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KOZIGALLAS

Semjénhazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kbzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Semjénhazai K6zé6s Onkormanyzati Hivatal
Igazgatasi-szocialis Ugyintéz6
munkakdr betdltésére.
A kézszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Zala megye, 8863 Molnari, Hevesi Jend utca 4.

A koézszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szélé6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoéltoje altal ellatandé feladatkorok:

1. mell. 9. és 25. pont Il. besorolas szerint
Ellatandé feladatok:

Altalanos igazgatas, anyakdnyv, iktatas, hagyaték, kereskedelem, hazipénztar, KCR,
TIFK, népességnyilvantartas, jegyzékdényvvezetés, tgyfélszolgalat.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Altalanos igazgatasi - szocidlis - anyakényvi feladatok ellatasa, iktatas, irattarozas,
hagyatéki, kereskedelmi Ugyek, hazipénztar vezetése ASP &nkormanyzati
szakrendszerekben. Képvisel6-testlleti, horvat nemzetiségi  képviselb-testileti
munkaval 6sszefliggé feladatok ellatasa, jegyzékényvvezetés.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
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A jogdllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kbzszolgalati
tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z)
Semjénhdzai K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsé szabdalyzatai az irdnyaddk.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» Cselekvbképesség,

« Buntetlen el6élet,

« Kobzépiskola/gimnazium,

» Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

e 6 honap prébaidé vallalasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

« Emelt szintli szakképesités, Szocialis gyermek- és ifjisagvedelmi Ggyintézo,

* Onkormanyzatnal, hasonlé munkakérben - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

« ASP 6nkormanyzati szakrendszerek ismerete - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

« Anyakényvi szakvizsga megléte

« Kbzigazgatasi alapvizsga

« Kbzépiskolai végzettség és szocidlis szakmacsoportba tartozé szakképesités,
vagy gyamugyi, vagy gyermekvédelmi, vagy szocialis terlleten szerzett
gyakorlat.

El6nyt jelenté kompetenciak:
« Kivalé szintii Ugyfélfogadasban szerzett tapasztalat
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
. A 45/2012. (l11.20.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet szerinti, a palyazé
szakmai 6néletrajz
o Végzettséget és szakképzettséget igazolb okiratok egyszer(i masolata
» 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
* Nyilatkozat a személyes adatok kezelésérél
. Nyilatkozat arr6l, hogy a palyazati anyagot az eljarasban részt vevék
megismerhetik
» Nyilatkozat a 6 honap prébaidé vallalasarol
» Nyilatkozat vagyonnyilatkozat tételi kbtelezettségrol
A munkakoér betélthetéségének idopontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kbvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. julius 17.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Kényané Jézsa Csilla jegyz6
nyujt, a 06-30-641-2067 -os telefonszamon.
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A palyazatok benyujtasanak modja: i

« Postai Uton, a palyazatnak a Semjénhazai K6zés Onkormanyzati Hivatal
cimére t6rtén6é megkuildésével (8862 Semjénhaza, Kossuth Lajos ut 3.).
Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité
szamot: S/370/2020 , valamint a munkakér megnevezését: lgazgatasi-
szocidlis tgyintézé.

vagy

» Elektronikus Uton Kényané Jézsa Csilla jegyz6 részére a

jegyzo@semjenhaza.hu E-mail cimen keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. julius 20.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« www.semjenhaza.hu - 2020. julius 1.
e www.molnari.hu - 2020. julius 1.
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