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KOZIGALLAS

Semjénhazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kbzszolgalati tisztviseldkrdl sz416" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

pénzigyi-munkaigyi lgyintézé
munkakor betdltesére.

A kézszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott ideji Elérelathatdlag 2020. 09.30 —ig tarté kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Zala megye, 8862 Semjénhaza, Kossuth Lajos utca 3.

A koézszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szélé6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoéltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. melléklet 11. és 19. pontok II. besorolas szerint
Ellatandoé feladatok:

A kbzbds hivatal feladatellatasi kérébe tartozd (belsé elosztas szerinti) 6nkormanyzati,
nemzetiségi 6nkormanyzati és kéltségvetési szervekre vonatkozban a koltségvetések,
beszamolék el6készitése, mérleg, kontirozas, kényvelési feladatok, AHT szerinti
szamviteli, pénzlgyi és gazdalkodasi feladatok. Munkalgyi és kdzfoglalkoztatas-
szervezési feladatok. Hazipénztarosi feladatok ellatasa.

A munkakérhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Pénzlgyi, gazdalkodasi, munkalgyi, kdzfoglalkoztatds-szervezési, hazipénztarosi
feladatok.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kbzszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Semjénhazai Ko0z0s
Onkormanyzati Hivatal belsé szabalyozo6inak rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» Cselekvbképesséq,

« Buintetlen el6élet,

« Kdzépiskola/gimnazium, gazdasagi k6zépiskolai végzettség, vagy
kb6zépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ggyintézéi,
informatikai, miszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités,
pénzlgyi, gazdalkodasi, szamviteli képesités,

» Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

* 6 hdénap prébaidé vallaldsa

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

» Foéiskola, Pénzlgyi, gazdalkodasi, szamuviteli,

» Pénzlgyi, gazdalkodasi, szamviteli &nkormanyzati feladatellatasban -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

* Munkalgyi feladatkdrben végzett - Legaladbb 1-3 év szakmai tapasztalat,

. KGR és ASP gazdalkodasi, pénztarosi modulok ismerete, gyakorlatban
térténd alkalmazasa

» KIRA munkatgyi rendszer ismerete

« Mérlegképes kdnyvelbi szakképesités allamhaztartasi szakon

» Csapatmunkaban hatékony és eredményes munkavégzés

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o 45/2012. (111.20.) Korm.rendelet 1. melléklet szerinti szakmai énéletrajz
» végzettséget és szakképzettséget igazold okiratok egyszer(i masolata

« az elbényt jelentd szakmai gyakorlat meglétének hitelt érdemld igazolasa
« 3 hdnapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

* nyilatkozat a 6 hénap prébaidd vallalasarol

* nyilatkozat a vagyonnyilatkozattételi kbtelezettségrél

* nyilatkozat a személyes adatok kezelésérél

A munkakoér betélthetéségének idopontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kbvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. junius 22.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Kényané Jézsa Csilla jegyz6
nyujt, a 06-30-641-2067 -os telefonszamon.
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A palyazatok benyujtasanak modja:

» Postai Uton, a palyazatnak a cimére tértén6é megkuildésével (8862
Semjénhaza, Kossuth Lajos utca 3. ). Kérjik a boritékon feltlintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonosité szamot: 492-7/2017. , valamint a munkakér
megnevezését: pénzugyi-munkalgyi tgyintézé.

vagy

» Elektronikus Uton Kényané Jézsa Csilla jegyz6 részére a

jegyzo@semjenhaza.hu E-mail cimen keresztil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. junius 23.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« www.semjenhaza.hu - 2017. junius 9.
e www.molnari.hu - 2017. junius 9.
« www.hr-petrivente.hu - 2017. janius 9.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.semjenhaza.hu
honlapon szerezhet.
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